
 
 

AREA VIGILANZA – COMMERCIO - ATTIVITA’ PRODUTTIVE  
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: DELORENZI PIER GIOVANNI – TEL 0321908417 e-mail “ polizia.municipale@comuneborgoticino.it”   

TITOLARE DEI POTERI SOSTITUTIVI: SEGRETARIO COMUNAL E  e-mail “ comune.borgoticino@legalmail.it”   
 

N. 
 

PROCEDIMENTO 
 

ATTO INIZIALE 
 

UNITA’ ORG. ISTRUTTORIA 
 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
 

TERMINE FINALE 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

PAGAMENTO DEL 
CITTADINO (diritti-bolli) 

RESPONSABILE  
PROVVEDIMENTO 

FINALE 

PROCEDIMENTO 
INFORMATIZZATO 

TITOLARE  POTERE 
SOSTITUTIVO 

1 Ordinanze di viabilità a carattere temporaneo in 
occasione di traslochi, lavori in corso, ecc. Richiesta dell’interessato Polizia Locale Art.20-21 D.Lgs 285/1992 20 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delor enzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

2 Ordinanze di viabilità a carattere permanente d’in iziativa Polizia Locale Art.6-7 D.Lgs 285/1992 30 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

3 Rilascio contrassegni invalidi permanente Richies ta dell’interessato Polizia Locale Art.188 D.Lgs 285 /1992 10 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

4 Rilascio contrassegni invalidi non permanente Ric hiesta dell’interessato Polizia Locale Art.188 D.Lgs  285/1992 10 gg Delorenzi Pier Giovanni Istanza Euro 16,00 + Aut.  Euro 16,00 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

5 Controlli e accertamenti anagrafici Richiesta Ufficio Anagrafe  
verifica dimora abituale Polizia Locale Leggi in materia di anagrafe 30 gg De lorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

6 Controlli SCIA presentate al SUAP 
SCIA 

http://www.suapoleggio.it/  
 

Ufficio Commercio DPR 445/2000 30 gg Delorenzi Pier Giovanni Euro 100,00 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

7 
Istruttoria istanze per il rilascio di 

autorizzazioni all’esercizio di  attività 
commerciali presentate al SUAP 

Istanza dell’interessato 
http://www.suapoleggio.it/  

 
Ufficio Commercio D.Lgs 114/98 30 gg Delorenzi Pier Giovanni Euro 100,00 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

8 Verifiche SCIA attività temporanea 
somministrazione alimenti e bevande 

SCIA 
http://www.suapoleggio.it/  

 
Ufficio Commercio L.R. 38/2006 10 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

9 Ricezione e trasmissione pratiche infortuni sul 
lavoro 

Comunicazione del datore di 
lavoro Polizia Locale L. 81/2003 10 gg Delorenzi Pier Giovan ni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

10 Rilascio nulla osta transito veicoli eccedenti 
limiti dimensionali e di  massa Richiesta dell’interessato Polizia Locale Art.10 D.L gs 285/1992 10 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi  Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

11 Rilascio nulla osta annuale transito veicoli 
eccedenti i limiti dimensionali e di massa Richiesta della Provincia Polizia Locale Art.10 D.Lg s 285/1992 10 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

12 Rilascio copie atti incidenti stradali senza feriti 
mediante sistemi informatici Richiesta dell’interessato Polizia Locale Art.11 D.L gs 285/1992 20 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi  Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

13 Rilascio copie atti incidenti stradali con feriti 
mediante sistemi informatici Richiesta dell’interessato Polizia Locale Art.11 D.L gs 285/1992 

20 gg dopo l’acquisizione del 
Nulla Osta da parte della Procura 

della Repubblica 
Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

14 Notificazione a brevi mano di atti amministrativi 
del Comune di Borgo Ticino Consegna atto Messo Notificatore Codice Procedura C ivile Regolamentato dal CpC Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

15 Notificazione a brevi mano di atti amministrativi 
da altri Enti Consegna atto Messo Notificatore Codice Procedura C ivile Regolamentato dal CpC Delorenzi Pier Giovanni Euro 5,88 + eventuale spese postali Delorenzi Pier G iovanni Si  Segretario Comunale 

16 Risposte a esposti e/o reclami Segnalazione scritta 
dell’interessato Polizia Locale L.241/90 10 gg dopo le dovute verifiche 

e/o accertamenti Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

17 Comunicazioni motivi ostativi all’accoglimento A seguito richiesta 
dell’interessato Ufficio Commercio Arrt.10 bis L.241/90 30 gg Delore nzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

18 Rilascio nulla osta per processioni religiose Ri chiesta della Parrocchia Polizia Locale Art.25 TULPS , RD 773/31 10 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi  Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 

19 Rilascio nulla osta per riunioni di persone Comu nicazione del promotore Polizia Locale Art.18 TULPS, RD 773/31 10 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi P ier Giovanni Si  Segretario Comunale 

20 

Istruttoria istanze per il rilascio di 
autorizzazioni all’esercizio dell’attività di 

somministrazione alimenti e bevande 
presentate al SUAP 

Istanza dell’interessato 
http://www.suapoleggio.it/  

 
Ufficio Commercio L.R.38/2006 30 gg Delorenzi Pier G iovanni Euro 100,00 Delorenzi Pier Giovanni Si  Segretario Comunale 



21 Istruttoria istanza per rilascio licenze ex art.68 
TULPS presentate al SUAP 

 
Istanza dell’interessato 

http://www.suapoleggio.it/  
 

Ufficio Commercio Art.68 TULPS, RD 773/31 30 gg Del orenzi Pier Giovanni Euro 100,00 Delorenzi Pier Giova nni Si Segretario Comunale 

22 Istruttoria istanza per rilascio licenze ex art.69 
TULPS presentate al SUAP 

 
Istanza dell’interessato 

http://www.suapoleggio.it/  
 

Ufficio Commercio Art.69 TULPS, RD 773/31 30 gg Del orenzi Pier Giovanni Euro 100,00 Delorenzi Pier Giova nni Si Segretario Comunale 

23 Istruttoria istanza per rilascio licenze ex art.80 
TULPS presentate al SUAP 

 
Istanza dell’interessato 

http://www.suapoleggio.it/  
 

Ufficio Commercio Art.80 TULPS, RD 773/31 30 gg Del orenzi Pier Giovanni Euro 100,00 Delorenzi Pier Giova nni Si Segretario Comunale 

24 Rilascio autorizzazioni all’esercizio del passo 
carrabile Istanza dell’interessato Polizia Locale Art.22 D.Lgs 285/1992 30 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pi er Giovanni Si Segretario Comunale 

25 Sopralluoghi per rilascio autorizzazione 
all’occupazione suolo pubblico Istanza dell’interessato Polizia Locale Art.20-21 D.L gs 285/1992 15 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi  Pier Giovanni Si Segretario Comunale 

26 
Predisposizioni deduzioni tecniche a seguito di 

ricorso al Giudice di Pace avverso verbali di 
violazione al C.d.S. 

Presentazione di ricorso Polizia Locale Art.203 D.Lgs  285/1992 30 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi P ier Giovanni Si Segretario Comunale 

27 
Predisposizioni comparsa di costituzione a 

seguito di ricorso al Giudice di Pace avverso 
verbali di violazione al C.d.S. 

Ricezione fissazione udienza 
avanti al Giudice di Pace Polizia Locale Art.204 bis D.Lgs 285/1992 Entro 10 gg antecedenti il giorno 

dell’udienza Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si Segretario Comunale 

28 
Predisposizioni comparsa di costituzione a 

seguito di ricorso al Giudice di Pace avverso la 
cartella esattoriale 

Ricezione fissazione udienza 
avanti al Giudice di Pace Polizia Locale Art.205 D.Lgs 285/1992 

Art.23 L. 689/1981 
Entro 10 gg antecedenti il giorno 

dell’udienza Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si Segretario Comunale 

29 
Predisposizioni rapporto all’Autorità 

competente a seguito di  contestazione di 
violazione amministrativa 

d’iniziativa Polizia Locale Art.18 L.689/1981 
Decorsi inutilmente i termini di 

pagamento della sanzione e della 
presentazione  memorie difensive 

Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier Giovanni Si Segretario Comunale 

30 

Predisposizioni memorie difensive a seguito di 
presentazione di ricorso all’Autorità 

competente avverso la contestazione di 
violazioni amministrative. 

Presentazione di ricorso Polizia Locale Art.18 L.689/ 1981 30 gg Delorenzi Pier Giovanni 0 Delorenzi Pier G iovanni Si Segretario Comunale 

31 Ricezione e trasmissione comunicazione di 
ospitalità Comunicazione dell’ospitante Polizia Locale Art.7 D.L gs 286/1998 10 gg 

 
Delorenzi Pier Giovanni  0 Delorenzi Pier Giovanni Si Segretario Comunale 

32 
Predisposizione atti propedeutici 

all’annullamento di cartella esattoriale 
palesemente illegittima 

Istanza dell’interessato Polizia Locale L.241/1990 
Entro 15 gg adozione dei 

provvedimenti di sgravio parziale 
o totale della somma richiesta 

 
Delorenzi Pier Giovanni  0 Delorenzi Pier Giovanni Si Segretario Comunale 

 


